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Recursos, herramientas y aplicaciones digitales 
para la investigación en humanidades

Crear una cuenta 
en Zotero

Zotero es una herramienta para gestionar información obtenida en internet y clasificarla de una 
forma sencilla.

Es fácil de utilizar ya que está integrada en el navegador. Mientras el usuario navega por la red, 
puede almacenar cualquier tipo de información e irla clasificando con un mínimo esfuerzo. Es 
versátil, ya que permite gestionar a través de etiquetas de muchos tipos de archivos, clasificarlos 
tanto por su contenido (artículos, blogs, páginas web) como por su extensión (pdf, txt, doc, jpg, avi) 
y además es gratuita. 

Para crear tu cuenta de Zotero digita la siguiente dirección web: https://www.zotero.org 

Para registrarte, haz clic en la esquina superior derecha, en Register. Necesitas tener una cuenta de 
correo electrónico activa. Llena el formulario y verifica tu correo electrónico para activar la cuenta.
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Una vez que tengas tu cuenta, dentro de la página web, podrás encontrar los apartados Home, My 
Library, Groups, People, Documentation, Forums y Get Involved.

En el apartado My Library puedes crear una colección. Para ello escribe un nombre y posteriormente 
podrás agregar diferentes ítems a la colección que hayas creado. Esto lo logras seleccionando la 
carpeta que se encuentra en la parte superior izquierda.
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Podrás añadir una extensa cantidad de ítems: libros, secciones de libros, artículos, podcast, tesis, 
artículos de revistas, páginas web. Al añadir un elemento, deberás llenar los metadatos:

•	 Item type
•	 Title
•	 Author/Contributor/

Editor/Series Editor/Translator
•	 Abstract
•	 Series
•	 Series Number
•	 Volume
•	 N.° of volumes
•	 Edition

•	 Place
•	 Publisher
•	 Date
•	 N.° of pages
•	 Language
•	 ISBN
•	 Short title
•	 URL
•	 Accesed
•	 Archive
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Una vez que hayas ingresado el ítem con sus metadatos, aparecerá en tu listado dentro de tu  colección.

También puedes descargar Zotero para tu navegador y utilizarlo como una nube. Para esto haz clic 
en el botón Download. 

Una vez que lo hayas descargado instálalo y reinicia tu navegador. Encontrarás el ícono de Zotero en 
tu navegador; puedes acceder a la aplicación haciendo clic. 
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Cada elemento contiene un metadato diferente, dependiendo de su tipo. Los elementos pueden ser 
de diversos tipos, por ejemplo: libros, artículos, archivos de páginas web, obras de arte, películas, 
sonidos, etc.

Los elementos aparecen en la columna central. Los metadatos para el elemento seleccionado 
aparecen en la columna de la derecha. Estos incluyen títulos, autores, editores, fechas y muchos 
otros datos necesarios para crear una referencia bibliográfica del elemento.

La columna de la izquierda incluye la sección Mi biblioteca, la cual contiene todos los elementos. 
Al hacer clic sobre el botón que está encima de la columna izquierda, puedes crear una nueva 
colección, que es un folder donde se guardan los elementos relacionados con un proyecto o tópico 
específico. Las colecciones, a su vez, pueden contener sub-colecciones. Toma en cuenta que los  
elementos en las colecciones no están duplicados, por lo que si los eliminas de Mi biblioteca, se 
eliminarán de la carpeta donde estén guardados. A los elementos se les pueden asignar tantas 
etiquetas como sea necesario. 

Las búsquedas rápidas muestran los elementos cuyos metadatos, etiquetas o contenidos 
concuerdan con los términos de búsqueda. Esta se ejecuta desde la barra de herramientas de 
Zotero. Haciendo clic en el ícono de lupa a continuación de la caja de búsqueda, se abre la ventana 
de búsqueda avanzada, que permite búsquedas más complejas y precisas.

Para conocer una guía rápida de Zotero, puedes acceder a estas páginas:

•	 https://www.zotero.org/support/es/guia_rapida_de_inicio 

•	 http://blog.uclm.es/albertonajera/files/2012/11/Guia_rapida_Zotero.pdf


